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KESATU

SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN
INFORMATIKA KOMPUTER TAZKIA
(STMIK TAZKIA)

a. bahwa untuk mendukung efektivitas pelaksanaan
Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) di STMIK
Tazkia diperlukan struktur organisasi yang memadai;

b. bahwa diperlukan penunjukan Sekretaris Penjaminan
Mutu guna membantu pelaksanaan tugas-tugas
Lembaga Penjaminan Mutu (LPM);

c. bahwa berdasarkan pertimbangan tersebut, dipandang
perlu menetapkan dalam Surat Keputusan Ketua.

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggi;

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4
Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan

Tinggi Republik Indonesia Nomor 62 Tahun 2016

tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi;

Statuta STMIK Tazkia;

Struktur Organisasi dan Tata Kerja (SOTK) STMIK

Tazkia.
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MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN
INFORMATIKA KOMPUTER TAZKIA TENTANG
SEKRETARIS PENJAMINAN MUTU STMIK TAZKIA.

MENGANGKAT
Nama : Q Fadlan, S.ST., M.Kom
NIP : 023.003

Sebagai Sekretaris Penjaminan Mutu STMIK Tazkia Tahun
Akademik 2024/2025.
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KEDUA :  Sekretaris Penjaminan Mutu bertugas membantu Ketua LPM
dalam:

a.

Menyusun dan mengelola dokumen SPMI (manual mutu,
standar, SOP);

b. Mengkoordinasikan pelaksanaan audit mutu internal;
c. Mendokumentasikan pelaksanaan PPEPP dari seluruh
unit kerja;
d. Menyusun laporan mutu semesteran/tahunan;
e. Melaksanakan tugas lain yang berkaitan dengan
penjaminan mutu.
KETIGA . Surat Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan

dan apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan akan
diperbaiki sebagaimana mestinya.
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Ditetapkan di Bogor
Bogor, 20 Februari 2024

Miftakhpis Surur, S.E.l., M.Sc (Fin)., AWP
NIDN. 2124087901
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